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Kontroly výběrových řízení dle zákona č. 137/2006 Sb. a dle Příručky pro žadatele a příjemce před zahájením zadávacího řízení

Průběh zadání zakázky

Otevřené řízení

	Registrační číslo projektu: 

	Název projektu: 

	Kontrolovaný subjekt: 

	Název výběrového řízení: 

	Pořadové číslo výběrového řízení: 


	Kontrola průběhu výběrového řízení 

	Číslo otázky
	Otázka
	ano
	Ne
	Poznámka

	1. 
	Zaslal příjemce čestné prohlášení k pravosti a úplnosti zaslaných dokumentů? (neplatí pro 2 – 4 výzvu).
	
	
	

	2. 
	Pokud se příjemce nechal zastoupit, byl dodržen § 151. (Čestné prohlášení zastupujícího o nepodjatosti).
	
	
	

	3. 
	Bylo oznámení o zakázce vyvěšeno v informačním systému a v případě nadlimitní veřejné zakázky i v Úředním věstníku? (§ 146) – potvrzení ISVZ
	
	
	

	4. 
	Byly zveřejněny všechny povinně uveřejňované údaje? (§ 146 odst. 6)
	
	
	

	5. 
	Zaslal příjemce informaci o zahájení VŘ na EF (zakazky@mzcr.cz)?
	
	
	

	6. 
	Shodují se zadávací podmínky zaslané příjemcům se zadávacími podmínkami schválenými EF?
	
	
	

	7. 
	Poskytl zadavatel zadávací dokumentaci v souladu s § 48?
	
	
	


	8. 
	Pokud zadavatel provedl úpravy v uveřejněném vyhlášení dle § 147:      

 -  bylo provedení změny v uveřejněném oznámení v souladu § 6,  

    - prodloužil zadavatel přiměřeně lhůtu pro podání nabídek s ohledem na povahu provedené úpravy (§ 40 odst. 6), 

- oznámil zadavatel provedení úpravy v uveřejněném oznámení do 5 dnů od jejího odeslání k uveřejnění všem známým uchazečům a zájemcům s uvedením důvodu,  

- uveřejnil provedené úpravy dle § 147 odst. 1 – 3?
	
	
	

	9. 
	Byl použitý kód CPV správný? (§ 47) 
	
	
	

	10. 
	Stanovil zadavatel veškeré lhůty v zadávacím řízení s ohledem na předmět veřejné zakázky? (§ 39 odst. 1)
	
	
	

	11. 
	Byly dodrženy lhůty pro podání nabídek:
a) nadlimitní VZ ne kratší než 52 dnů ? (§ 39 odst.3a)

b) u podlimitních ne kratší než 22 dnů? (§ 39 odst.3b)

Tyto lhůty platí, pokud zadavatel nevyužil možnosti v  § 40 (předběžné oznámení, el. zaslání, způsob, který umožňuje dálkový přístup k ZD).
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	Byly dodatečné informace? (§49)

 FORMCHECKBOX 
 ANO

Postupoval zadavatel při poskytování dodatečných informací dle § 49?

 FORMCHECKBOX 
 NE
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	Byly veškeré postupy zadavatele při vyhlašování výběrového řízení v souladu se zásadami transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace? (§ 6)
	
	
	

	Kontrola postupu při otevírání obálek

	18. 
	Byla informace o termínu otevírání obálek součástí zadávacích podmínek, případně zadavatel vyrozuměl uchazeče písemně nejméně 5 pracovních dní předem? (§ 71 odst. 5)
	
	
	

	19. 
	Stanovil zadavatel termín pro otevírání obálek tak, aby k otevírání obálek došlo nejpozději 30 dnů od uplynutí lhůty pro podání nabídek, ale ne před uplynutím lhůty pro podání nabídek a byly následně obálky s nabídkami otevřeny v takto stanoveném termínu? (§ 71 odst. 4)
	
	
	

	20. 
	Zaevidoval zadavatel všechny podané nabídky s uvedením pořadového čísla, data a času doručení? (§ 69 odst. 6)
	
	
	

	21. 
	Ustanovil zadavatel alespoň tříčlennou komisi pro otevírání obálek, popř. určil, že funkci komise pro otevírání obálek plní hodnotící komise? (§ 71 odst.1)
	
	
	

	22. 
	Byly při otevírání obálek vyřazeny všechny nabídky, které byly podány po lhůtě pro podání nabídek nebo nesplnily podmínky, stanovené v § 71 odst. 8? 
	
	
	

	23. 
	Byl vyhotoven v souladu ze zákonem „protokol o otevírání obálek“? (§ 73)
	
	
	

	24. 
	Pokud zadavatel uveřejnil v oznámení či výzvě o zahájení zadávacího řízení záměr použít elektronickou aukci, uvedl identifikační údaje odděleně od ostatních údajů, aby bylo zajištěno utajení totožnosti? (§ 73 odst. 3).
	
	
	

	25. 
	Pokud byly nabídky, které byly vyřazeny z dalšího hodnocení, byl uchazeč bezprostředně o vyřazení písemně informován? (§ 71 odst. 10)  
	
	
	

	26. 
	Byl postup zadavatele při otevírání obálek v souladu se zásadami transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace? (§ 6)
	
	
	

	Kontrola postupu při posouzení a hodnocení nabídek

	27. 
	Posoudil zadavatel, zvláštní komise, příp. hodnotící komise, prokázání splnění kvalifikace podle požadavků stanovených v souladu se zákonem v oznámení o zahájení zadávacího řízení a zadávací či kvalifikační dokumentaci? (§ 59)
	
	
	

	28. 
	Byl o posouzení kvalifikace pořízen protokol dle § 59 odst. 5 a 6?
	
	
	

	29. 
	Pokud zadavatel vyloučil uchazeče z důvodu nesplnění kvalifikačních požadavků, informoval o svém rozhodnutí vyloučeného uchazeče? (§ 60 odst. 2)
	
	
	

	30. 
	Ustanovil zadavatel nejméně pětičlennou hodnotící komisi, která má (je-li to odůvodněno předmětem zakázky) nejméně jednu třetinu členů s příslušnou odborností ve vztahu k předmětu veřejné zakázky? (§ 74 odst. 3, v případě zakázek nad 200 mil. odst. 5 a 6)
	
	
	

	31. 
	Byl alespoň jedním členem hodnotící komise a náhradníkem zástupce zadavatele? (§ 74 odst. 4)
	
	
	

	32. 
	Stanovil veřejný zadavatel za každého člena komise náhradníka? (§ 74 odst. 4)
	
	
	

	33. 
	Učinili členové hodnotící komise či náhradníci prohlášení o nepodjatosti? (§ 74 odst. 7)
	
	
	

	34. 
	Vzniknul-li důvod k podjatosti některého člena hodnotící komise postupoval veřejný zadavatel dle § 74 odst. 8? 
	
	
	

	35. 
	Zvolila hodnotící komise na svém prvním jednání předsedu a místopředsedu? (§ 75 odst. 1)
	
	
	

	36. 
	Byli členové hodnotící komise pozvání na jednání 7 dní předem? (§ 75 odst. 2)
	
	
	

	37. 
	Byla hodnotící komise usnášeníschopná (tzn. byly přítomny nejméně dvě třetiny členů)? (§ 75 odst. 3)
	
	
	

	38. 
	Byl z jednání hodnotící komise pořízen protokol podepsaný všemi přítomnými členy komise? (§ 75 odst. 5)
	
	
	

	39. 
	Posoudila hodnotící komise nabídky dle zákonných požadavků a požadavků zadavatele uvedených v zadávací dokumentaci? (§ 76 odst. 1)
	
	
	

	40. 
	Posoudila hodnotící komise nabídkové ceny z hlediska existence mimořádně nízké nabídkové ceny a pokud shledala hodnotící komise u některé z nabídek mimořádně nízkou nabídkovou cenu, postupovala hodnotící komise v případě mimořádně nízké nabídkové ceny dle § 77?
	
	
	

	41. 
	Hodnotila hodnotící komise nabídky dle jednotlivých hodnotících kritérií a jejich vah, tak jak bylo uvedeno v zadávací dokumentaci? (§ 79) 
	
	
	

	42. 
	Stanovila hodnotící komise pořadí nabídek dle výše nabídkové ceny bez DPH (platí pro plátce daně), nebo s DPH (platní pro neplátce), pokud je hodnotícím kritériem pouze nejnižší nabídková cena? (§ 79 odst. 4, rozhodná je cena viz § 79 odst. 2))
	
	
	

	43. 
	Byla vypracována zpráva o posouzení a hodnocení nabídek v požadovaném rozsahu dle § 80, která je podepsána všemi zúčastněnými členy hodnotící komise?
	
	
	

	44. 
	Byl postup zadavatele při posouzení a hodnocení nabídek v souladu se zásadami transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace? (§ 6)
	
	
	

	Kontrola ukončení zadávacího řízení a kontrola uzavření smlouvy

	45. 
	Pokud zadavatel rozhodl o novém posouzení a hodnocení nabídek postupoval v souladu s  § 79 odst. 5? 
	
	
	

	46. 
	Bylo vyhotoveno oznámení o výběru nejvhodnější nabídky v souladu s § 81 odst. 4? (a do 5ti pracovních dnů rozesláno všem dotčeným zájemcům a  uchazečům § 81 odst. 3)?
	
	
	

	47. 
	Nepodepsal zadavatel smlouvu s vybraným uchazečem dříve než po uplynutí lhůty pro podání námitek? (§ 82 odst.1)
	
	
	

	48. 
	Byla smlouva uzavřena do 15 dnů od uplynutí lhůty pro podání námitek? (§ 82 odst.2)
	
	
	

	49. 
	Postupoval zadavatel v případě podání námitek dle § 111?
	
	
	

	50. 
	Postupoval zadavatel v případě odmítnutí podepsání smlouvy vybraným uchazečem v souladu s  § 82 odst. 3?
	
	
	

	51. 
	Oznámil zadavatel všem uchazečům, s nimiž bylo možné uzavřít smlouvu, písemně bez zbytečného odkladu informaci o uzavření smlouvy? (dle § 82 odst. 5) 
	
	
	

	52. 
	Splnil veřejný zadavatel povinnost zaslat do 48 dnů po uzavření smlouvy oznámení o výsledku zadávacího řízení k uveřejnění? (§ 83 odst. 1) 
	
	
	

	53. 
	Pokud zadavatel zrušil výběrové řízení, postupoval dle § 84?
	
	
	

	54. 
	Byl postup zadavatele při ukončení výběrového řízení v souladu se zásadami transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace? (§ 6)
	
	
	

	55. 
	Pokud použil zadavatel při zadávání elektronické nástroje (§ 149), předložil certifikát dle § 149 odst. 9)
	
	
	

	56. 
	Postupoval zadavatel u zakázek nad 500 mil. Kč v souladu s § 156?
	
	
	


	
	Jméno a Příjmení
	Datum
	Podpis

	Vypracoval
	
	
	

	Schválil
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